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Veřejná výzva  
k přihlášení zájemců na funkci účetní  

(samostatné vedení účetnictví a sestavování účetní závěrky) 
(v souladu s ustanovením podle § 6 odst. 2 zák. č. 312/2002 Sb., o úřednicích územních samosprávných celků) 

 
Název územně samosprávného celku: Obec Dolní Žandov 
Druh práce:    

- komplexní agendu související s financováním, účetnictvím a rozpočtem obce 

- komplexní agendu související s evidencí a inventarizací majetku obce (u pozemků, budov a 

objektů ve vlastnictví obce ve spolupráci s pracovníky pověřenými jejich správou) 

- evidenci originálů uzavřených smluv 

- komplexní agendu personální, příprava podkladů pro evidenci pracovníků a výpočet mezd 

- příprava podkladů pro jednání obecního zastupitelstva na úseku své činnosti 

- sledování a plnění usnesení obecního zastupitelstva na úseku své činnosti 

- sledování a plnění úkolů vyplývajících z obecně závazných právních předpisů, usnesení vlády a 

zastupitelských orgánů na úsecích své činnosti 

- archivace písemností na úseku své činnosti 

Platová třída: 10 
 
Úvazek: plný  –  1,0 
 
Předpokládaný nástup: ihned  
 
Místo výkonu práce: Dolní Žandov čp. 36, budova Obecního úřadu 
 
Předpoklady pro vznik pracovního poměru:  

- státní občanství České republiky nebo občanství jiné země s povoleným trvalým pobytem 

v České republice a ovládáním jednacího jazyka 

- způsobilost k právním úkonům 

- bezúhonnost  

- věk minimálně 18 let 

- středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou 

- výhoda: Osvědčení o vykonání zkoušky k ověření zvláštní odborné způsobilosti dle zák. č. 

312/2002 Sb., v platném znění, při finančním hospodaření územních samosprávných celků a 

jeho přezkumu 

Lhůta pro podání písemné přihlášky: do 30.09.2025 (včetně) 
 
Místo a způsob podání přihlášky: Obecní úřad Dolní Žandov čp. 36, k rukám paní starostky Ing. Elišky 
Stránské  (podat osobně nebo prostřednictvím České pošty s.p.  s požadovanými přílohami) 
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Náležitosti písemné přihlášky: 

- jméno, příjmení a titul zájemce 

- datum a místo narození zájemce 

- státní příslušnost zájemce 

- místo trvalého pobytu zájemce 

- číslo občanského průkazu nebo druh a číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

občana 

- datum a podpis zájemce 

 
Výčet dokladů, které je nutno doložit k písemné přihlášce: 

- životopis s uvedením dosavadních zaměstnání a odborné znalosti a dovednosti, týkající se 

správních činností 

- výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce, u cizinců obdobný doklad vydávaný 

domovským státem i Českou republikou 

- ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

- výhoda: osvědčení o zvláštní odborné způsobilosti 

 
 
 
 

Ing. Eliška Stránská 
starostka obce Dolní Žandov 


